
自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２

施行履歴情報

(53.1)

収受

(53.2)

起案
(53.3)

承認・決裁

(53.4)

施行

(53.5)

保管

(53.6)

検索・照会

(53.7)

ファイル管理

(53.8)

情報公開

国・都道府県

(90)電子申請

住民／法人

LGWAN

文書交換システム

他市区町村

各課

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

収受履歴情報・収受履歴情報

文書情報

各課

職員

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

(52)人事給与

・職員情報

(52)人事給与

・職員情報

・起案文書情報

・削除文書情報

・起案文書情報 文書決裁情報

・決裁情報

・差戻し情報

国・都道府県

(90)電子申請

住民／法人

LGWAN

文書交換システム

他市区町村

各課

・施行文書情報

・施行文書情報

・施行文書情報

・施行文書情報

・施行文書情報

・施行文書情報

・発送履歴情報

他業務

・保管文書情報

ファイル情報
・ファイル情報

・保管文書情報・収受履歴情報

・施行履歴情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・決裁情報

職員
外部機関

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・決裁情報

・収受履歴情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・決裁情報

文書管理課／各課

職員

・ファイル登録変更削除情報

・ファイル編冊情報

・引継ぎ決定ファイル

・引継ぎファイル一覧表

・引継ぎファイル一覧表

・廃棄ファイル一覧表

・引継ぎ決定ファイル

・廃棄決定ファイル

・処理結果

。ファイル登録変更削除依頼

・ファイル編冊依頼

・ファイル情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・決裁情報

・収受履歴情報

住民／法人

・公文書公開請求書

・公文書公開請求書（控）

・公文書公開（非公開）決定通知書

・公文書（写）情報

・保管ファイル情報

公開請求履歴情報

・受付情報

・公開判断、公開結果情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・ファイル情報

職員

・保管文書情報

文書管理課

・受付情報

・公開判断、公開結果情報
・文書管理番号

・文書管理番号

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

・収受文書情報

・収受文書情報

・差戻し文書情報

・起案文書情報

・回議ルート情報

・決裁文書情報

・決裁文書情報

・施行文書情報
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.1.収受

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.1.1)

収受登録 (53.1.2)

回覧

国・都道府県

(90)電子申請 各課

収受履歴情報

・収受文書情報

住民／法人

LGWAN

文書交換システム

他市区町村

各課

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

・収受文書情報

文書情報

・収受文書情報

・収受履歴情報

(53.2)

起案

・収受文書情報

(53.5)

保管

・収受文書情報

職員

・収受文書情報

・収受文書情報

・職員情報

・収受文書情報

・収受文書情報

(52)

人事給与

(53.6)

検索・照会

・収受履歴情報
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.2.起案

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.2.1)

起案文書登録

(53.2.2)

起案文書変更

文書情報

(53.1)

収受

・収受文書情報

・起案文書情報

・関連文書情報

(53.2.3)

起案文書削除

・起案文書情報

・削除文書情報

(53.2.4)

回議ルート作成

(53.2.5)

回議

・回議ルート情報

・起案文書情報

(53.3)

承認・決裁

・起案文書情報

・回議ルート情報(53.3)

承認・決裁

・差戻し文書情報

・引戻し文書情報

(53.3)

承認・決裁

・差戻し文書情報

・引戻し文書情報

・変更後起案文書情報

(52)

人事給与

・職員情報
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.3.承認・決裁

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.3.1)

承認・決裁

(53.2.2)

差戻し

文書決裁情報

(53.2)

起案

・決裁情報

(53.3.3)

引戻し

・起案文書情報

・回議ルート情報

・決裁文書情報

(53.4)

施行

(53.2)

起案

・差戻し文書情報

・差戻し情報

・引戻し情報

(53.2)

起案

・引戻し文書情報

(53.5)

保管

・決裁文書情報

(53.6)

検索・照会

・決裁情報
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.4.施行

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.4.1)

施行文書登録

(53.4.2)

発送

施行履歴情報

(53.3)

承認・決裁

(53.4.3)

その他施行

・決裁文書情報

・施行文書情報

・施行履歴情報

国・都道府県

(90)電子申請

住民／法人

LGWAN

文書交換システム

他市区町村

各課

・施行文書情報 ・施行文書情報
・施行文書情報

・施行文書情報

・施行文書情報

・施行文書情報

(53.5)

保管

・施行文書情報

・施行文書情報

(53.5)

保管

・施行文書情報

・施行履歴情報

(53.6)

検索・照会

・施行履歴情報
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.5.保管

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.5.1)

保管

文書情報

(53.1)

収受

・収受文書情報

(53.3)

承認・決裁

(53.4)

施行

・決裁文書情報

・施行文書情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

ファイル情報

・ファイル情報

他業務 ・保管文書情報

職員

・保管文書情報

(53.6)

検索・照会

・保管文書情報

・保管ファイル情報

(53.7)

ファイル情報

・ファイル情報

・文書管理番号
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.6.検索・照会

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.6.1)

収受履歴検索・照会

収受履歴情報

職員

外部機関

文書情報

・収受履歴情報

施行履歴情報

ファイル情報

・収受履歴情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

(53.6.2)

施行履歴検索・照会

・施行履歴情報

(53.6.3)

保管(保存)文書

・ファイル情報

職員 外部機関

職員

外部機関

(53.8)

情報公開

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・受付情報

・公文書公開請求書

他業務

・収受履歴情報

・施行履歴情報

・施行履歴情報

文書決裁情報

・決裁情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

(53.1)

収受

・収受履歴情報

(53.4)

施行

・施行履歴情報

(53.3)

承認・決裁

・決裁情報

(53.5)

保管

・保管文書情報

・保管ファイル情報

(53.7)

ファイル管理

・ファイル情報

・文書管理番号
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.7.ファイル管理

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

(53.7.1)

ファイル登録・変更・削除

職員

・ファイル登録

変更、削除依頼

ファイル情報

・処理結果

・引継ぎファイル一覧表

(53.7.2)

ファイル編冊

職員

・ファイル登録

変更、削除情報

・処理結果

・ファイル編冊依頼

・ファイル編冊情報

(53.7.3)

引継ぎ

・引継ぎ決定ファイル

文書管理課／各課

・引継ぎファイル一覧表

・引継ぎ決定ファイル

文書情報

・保管ファイル情報

(53.7.4)

廃棄

文書管理課／各課

・廃棄ファイル一覧表

・廃棄決定ファイル

・廃棄ファイル一覧表

・廃棄決定ファイル

・廃棄文書情報

(53.6)

検索・照会

(53.5)

保管

・ファイル情報

・ファイル情報
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自治体業務アプリケーションユニット標準仕様Ｖ２．２

文書管理業務名機能情報関連図（DFD）
階層１ 53.文書管理 階層２ 53.8.情報公開

(x.x)

外部環境

(x.x)

情報の流れ

情報の滞留 ・ ○○○ ： 必須情報名

※○○○ ：条件により必要となる情報名凡例

住民／法人

・公文書公開請求書

公開請求履歴情報

・公文書公開請求書（控）

(53.8.1)

情報公開受付

(53.8.2)

公開判断・公開実施

・受付情報

・受付情報

・公文書公開請求書

(53.6)

検索・照会

・受付情報

・検索文書情報

・公開、非公開情報

住民／法人

・公文書公開（非公開）決定通知書

・公文書（写）情報

・公開判断、公開結果情報

(53.8.3)

公開目録作成

ファイル情報

文書情報

・保管文書情報

・保管ファイル情報

・ファイル情報

住民／法人

・公開目録

(53.8.4)

公開請求履歴照

・受付情報

・公開判断、公開結果情報

文書管理課

・受付情報

・公開判断、公開結果情報

(53.7)

ファイル管理

・ファイル情報

(53.5)

保管

・保管文書情報

・保管ファイル情報
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